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Introducéo

Os procedimentos de registro e documentagédo dos processos judiciais e administrativos
ocorrera diretamente no Sistema Informatizado Oficial ou em livros e classificadores. Eles
tém como objetivo preservar a memoria de dados extraidos dos feitos e da respectiva
movimentag&o processual ao controle dos processos, de modo a garantir a seguranca, a pronta
localizacdo fisica, verificar o andamento e permitir a elaboracdo de estatisticas e outros
instrumentos de aprimoramento da prestacao jurisdicional. Desse modo, a publicidade € a regra,
com o sigilo limitado em lei.

Uso Obrigatorio

O servidor ndo pode se recusar a utilizar as novas tecnologias do Tribunal, sendo obrigatoria
a adaptacao continua as evolucdes do Sistema Informatizado Oficial, utilizando plenamente as
funcionalidades disponibilizadas para a realizacédo dos atos pertinentes ao servigo, COmo emissao
de certiddes, oficios, mandados, cargas de autos, entre outros, conforme art.47 das Normas.
Também néo é possivel o uso de outros softwares além do ja implantado atualmente, que é o
SAJ/PJ, conforme art. 48 das Normas.

Dinamica

Cada processo que se encontra no sistema pode ter até 2 numeracdes, sendo uma destinada
ao publico externo e outra para os proprios servidores, conforme paragrafo unico do art. 47 das
Normas:

Art.47.[..]

Paragrafo Unico. Para efeito de divisdo do trabalho entre os escreventes técnicos
judiciarios, oficiais de justica e juizes, e outras providéncias necessarias a ordem do
servigo, o sistema informatizado atribuira a cada processo distribuido um namero de
controle interno da unidade judicial, sem prejuizo do nimero do processo (nimero do
protocolo que seguira série Unica).

O acesso ¢ dividido em diferentes niveis, estabelecidos em expediente interno pela Corregedoria
Geral da Justica, com a participacio da Secretaria de Tecnologia da Informag&o — STI. E vedado
ao servidor ceder a sua senha, independente da hip6tese, conforme o 81° do art.49 das Normas:



Art.49. [..]

§1° E vedado ao funcionario credenciado ceder a respectiva senha ou permitir que
outrem, funcionario ou néo, use-a para acessar indevidamente o sistema informatizado.

Em caso de alteracao de quadro funcional, os escrivaes judiciais deverao comunicar ao STI
imediatamente, seguindo 0 mesmo art. em seu 82°. Todos os dados serdo conservados,
inclusive as operacgdes realizadas vinculadas ao usuério que as realiza.

Auditoria

Os escrivaes judiciais do servico de distribuicao e dos oficios de justica deverao semanalmente
realizar auditoria para apurar a quantidade de processos da semana, possiveis pendéncias,
processos fisicos ndo cadastrados, entre outras informacdes relevantes, conforme art. 51 das
Normas:

Art. 51. Os escrivaes judiciais do servico de distribuicdo e dos oficios de justica
realizardo auditoria semanal no sistema, de acordo com os niveis de criticidade
definidos, comunicando a Corregedoria Geral da Justica qualquer irregularidade.

Criticidade

Alguns processos, devido a sua natureza, deverdo tramitar de maneira prioritaria, como
interesses de idosos ou criancas, ou medidas liminares de carater emergencial. Além disso,
deve-se dar atencdo a dados sensiveis que estdo contidos nos processos, como as qualificacdes
das partes. Cabe a Corregedoria Geral da Justica determinar o grau de criticidade, ou seja, a
prioridade com que 0s processos tramitardo e o grau acesso as informacfes contidas no
processo relativo a pessoa ou servidor que esteja tentando acessar, conforme art. 50 das
Normas:

Art. 50. As alteracoes, exclusdes e retificacdes feitas de modo geral nos dados
registrados pelo sistema serao definidas por niveis de criticidade, cujo acesso a
Corregedoria Geral da Justica estabelecera. Os dados retificados, alterados ou excluidos
serdo conservados pelo sistema e todas as operacoes realizadas vinculadas ao usuario
gue as realiza.

https://trilhante.com.br


https://trilhante.com.br
https://trilhante.com.br

