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Modalidades de Processos Administrativos

No TJSP, as modalidades de processos administrativos existentes sao classificadas como
ApuragOes Preliminares, Sindicancias ou Processos Administrativos em sentido estrito. As
primeiras sao destinadas para casos menos graves, ja as Ultimas sdo para casos mais graves. As
Sindicancias se destinam a casos de gravidade mediana, conforme previsto no art. 15 das
Normas:

Art. 15. As apuracdes preliminares, as sindicancias e os processos administrativos
relativos ao pessoal das serventias judiciais tramitardo no formato digital e serdo
instaurados e processados pelos Juizes Corregedores Permanentes a que, na
atualidade do procedimento, estiverem subordinados os servidores de que trata o artigo
1°, incisos | e Il, do Provimento CSM n° 2.460/2017, alterado pelo Provimento CSM n°
2.496/2019, devendo ser observado o tipo de procedimento disciplinar:

| — Apuracao preliminar: quando a infragéo néo estiver suficientemente caracterizada ou
definida a autoria. Ao final, podera ser arquivada ou ensejar a instauragédo de Sindicancia
ou Processo Administrativo;

Il — Sindicancia: quando a falta disciplinar, por sua natureza, possa determinar as penas
de repreenséo, suspensao ou multa;

IIl — Processo Administrativo: quando a falta disciplinar, por sua natureza, possa
determinar as penas de demissao ou dispensa, demissao ou dispensa a bem do servico
publico e cassacdo de aposentadoria.

O Juiz Corregedor Permanente é o responsavel pela apuracéo de cada uma delas. Sua
instauracao é feita por meio de Portaria com a descricao dos fatos e a identificacdo do servidor,
em nome da formalidade e da facilitacdo do processo de fiscalizacdo. Sua tramitacéo ocorrera
por formato digital, assim como a maioria dos processos judiciais do publico em geral.

Como ocorre a tramitagcao dos procedimentos

Com a instauragéo do procedimento correcional, o Juiz Corregedor Permanente determinara o
encaminhamento de um Oficio de Comunicacéo ao distribuidor por e-mail institucional, no
formato PDF, com as informacdes pertinentes da reclamacéo contida na Portaria, ndo havendo
uma plataforma eletrdénica especifica para isso. Em regra, os procedimentos sao sigilosos, com
anotacao automatica de segredo de justica; entretanto, a noticia da instauracao deve ser
publica, com publicacéo no Diario Oficial.



Em caso de reclamacé&o entregue ao oficio fisicamente, ap0s a instauracao e a distribuicdo do
procedimento, a Unidade de tramitacéo digitalizara e juntara as pecas devidamente
categorizadas no sistema informatizado. Ha um prazo de 45 dias para sua retirada, pelo
reclamante, sob pena de inutilizacédo, vedado o peticionamento eletrdnico inicial para faltas
administrativas relacionadas ao trabalho no oficio, sem prejuizo da possibilidade do préprio Juiz
Corregedor Permanente instaurar o processo por meio da Portaria.

Se o servidor sujeito da reclamacéo for transferido para outra vara ou funcéo diversa daquela em
que originalmente estava ocorrendo a tramitacdo do procedimento correcional, ndo havera
prejuizo do caso, havendo redistribuicdo para o juiz competente do atual oficio.

Como sao protocolados os recursos

Os recursos, diferentemente da reclamacao inicial, sao interpostos eletronicamente. Na hipotese
de a decisédo ser mantida ou reformada parcialmente, serdo excepcionalmente remetidos a
Corregedoria Geral da Justica, por funcionalidade de redistribuicdo, ou seja, uma facilitacao
para reanalise do caso.

Havendo proposta de demissé&o ou dispensa, demisséo ou dispensa a bem do servigo
publico, ou cassacédo de aposentadoria, 0s autos serdo sempre distribuidos a Corregedoria
Geral para apreciacao, independentemente da interposicédo de recurso, ou seja, sao casos de
recurso de oficio.

Se o servidor for absolvido, pode haver novo procedimento?

O Corregedor Geral da Justica podera aplicar, originalmente, as san¢des cabiveis e, enquanto
nao prescrita a infracdo, reexaminar, de oficio ou mediante provocacéo, decisfes absolutdrias ou
de arquivamento.

Atribuicdes do Juiz Corregedor Permanente e do Corregedor Geral da
Justica

Em regra, o juiz corregedor permanente tem a possibilidade de fazer qualquer atividade
relacionada a funcéo de correicdo, ou seja, fiscalizar, organizar, sancionar e instaurar
procedimentos. O Corregedor Geral da Justica, superior ao juiz corregedor permanente, pode
avocar os procedimentos, ou seja, assumir para si a responsabilidade de atos do juiz
corregedor, instaurar procedimentos de oficio, além de poder determinar que outro juiz
prossiga.

Quais informacdes o Juiz Corregedor Permanente devera comunicar a
Corregedoria Geral da Justica?

Deverao ser comunicadas as instauragdes dos procedimentos administrativos, as decisdes
finais e as medidas cautelares impostas ou revogadas, tudo por meio de mensagem
eletronica.

Inclusive, segundo o art. 12 das Normas:
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Art. 12. Os livros e classificadores obrigatorios previstos nestas Normas de Servi¢co
serdo submetidos ao Juiz Corregedor Permanente para visto por ocasiao das correicées
ordinérias ou extraordinarias e sempre que forem por este requisitados.

Paragrafo tnico. No caso de registros controlados exclusivamente pela via eletrdnica, os
relatérios de pendéncias gerados pelo sistema informatizado serdo vistados pelo juiz.
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